郑新公司食堂就餐申请表
	申请部门
	　
	申请时间
	　

	接待事由
	　

	
	

	
	

	
	

	接待人数
	　

	预计接待时间
	　

	经办人
	　
	部门负责人
	　
	公司主管领导
	

	总经理
	　
	总经办负责人
	

	　以下为承办部门与申请部门共同填写

	承办部门
	

	实际接待时间
	
	实际发生金额
	

	食堂负责人
	
	申请部门经办人
	


备注：本表格一式两份
