附录A

（规范性附录）

A.1 郑新公司合同审批表
编号：Q/ZX-RQG03—2014
	合同名称
	   

	附件名称
	

	项目名称
	

	对方名称
	

	合同金额
	
	合同编号
	

	承办部门
	
	承 办 人
	

	承办部门
审查意见
	审查人签字：                        年   月   日

	总经办
审查意见
	审查人签字：                        年   月   日

	财务部
审查意见
	审查人签字：                        年   月   日

	纪检审计部
审查意见
	审查人签字：                        年   月   日

	发展计划部
审查意见
	审查人签字：                        年   月   日

	公司主管领导
审批意见
	 签      字：                        年   月   日

	总经理
审批意见
	签      字：                        年   月   日


注：1、5万元及以上（含单价合同预算总价≥5万元）会审合同：承办部门审查意见→总经办审查意见→财务部审查意见→纪检审计部审查意见→发展计划部审查意见→公司主管领导审批意见→总经理审批意见。
2、5万元以下及其它非会审合同：承办部门审查意见→总经办审查意见→公司主管领导审批意见。

3、完成签订手续后，合同与审批表送总经办。

